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HARCAMA BIRIMI : Moda ve Tasarim Yiiksekokulu Miidiirliigii
ALT BIRiM : Ogrenci isleri Biirosu
Sira ) Hassas G'Orev_i Olan . N Riskler (Gorevin Yerine Prosedtru
No Hassas GOrev Personelin Risk Dizeyi Getirilmemesinin Sonuclari) (Allnmasi Gereken Onlemler
Unvan/Ad1 Soyadi veya Kontroller)
Mezuniyet ve Diploma | Aras.Gor.Dr.Giil -Gorevin yerine getirilmemesinin | -Gorevi ile ilgili mevzuatlara hakim olunmasi,
1 | verme Islemleri Gorevi. | ONER ABA Diislik Birimdeki isleyisi etkilemesi, -Birimdeki is ve isleyisin koordine edilmesi,
-Zaman yonetimi.
-Gorevi ile ilgili mevzuatlara hakim olunmasi,
Staj Yapan 6grencilerin -Gorevin yerine getirilmemesinin | -Birimdeki is ve isleyisin koordine edilmesi,
Ise Baslayis /Isten Aras.Gér.Dr.Giil Birirr_ldeki isleyisi etkilemesi, -Zaman yonetimi
2 Ayrilis Bildirgelerinin PN Yuksek -Mali Sorumluluk -SGK girig/¢ikis islemlerinin yapilmasi, Muhtasar
Diizenlenmesi Islemleri ONER ABA -Idari Para cezasi ve e bildirge belgelerinin diizenlenip Saglik
Gorevi. Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligina gonderilmesi.
-Islerin aksamasi, Birim ile ilgili yazigmalarin zamaninda
-Kurumsal Itibar Kaybs, yapilmasi, birim i¢i koordinasyonun
Birim ile ilgili Aras.Gor.Dr.Giil -Hak magduriyeti saglanmasi, EBYS iizerinden evraklarin rutin
Yazigsmalarin ONER ABA -Gorev Aksamasi, olarak takip edilmesi, bolim ici
3 | Yapilmasi islemleri Yuksek -Birim i¢i karigikliga sebebiyet | koordinasyonun saglanmasi,
Verme
-Hak kaybi, Lisans Programlarin vize, final, biitiinleme,
Smav Takvimlerinin | Aras.Gér.Dr.Giil Orta -Egitim-6gretimde tek ders ve ek smav, sinav takviminin
4 | Hazirlamasi Islemleri | ONER ABA aksakliklarin yasanmasi zamaninda dikkatli ve 6zenli hazirlanmasi,
duyurularinin zamaninda yapilmasi,
Lisans programlarina kayitl 6grencilere
-Hak kaybs, danigman atanma islemlerinin adil, objektif ve
Danigsman Atama Aras.Gor.Dr.Giil Orta -Egitim-6gretimde Ogretim elemanlarinin bilim alanlarina uygun
5 | Islemleri ONER ABA aksakliklarin yaganmasi olarak yapilmasi, 6gretim elemanlar1 arasinda
koordinasyonun saglanmasi, giincel
kontrollerin yapilmasi,
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Akademik takvim cari y1l igerisinde On lisans
ders programlarinin belirlenmesi, boliim ders
-Hak kaybs, dagilimlari ile boliim kadro yapis1 arasindaki
Bolum Ders ) ) -Ders programlariin esgiidiimiin denetlenmesi, ders dagiliminin
Aras.Gor.Dr.Giil . . . e )
6 | Programmnmn ONER ABA Yuksek zamaninda belirlenememesi, Ogretim elemanlarina akademik
Belirlenmesi [slemleri -Egitim-6gretimde caligmalarinda verimli, etkin ve uygun zaman
aksakliklarin yasanmasi, verilecek sekilde planlanmasi, ders
programlarinin EBYS sistemine zamaninda
giriglerinin yapilmasi,
-Hak kayb, Boliim koordinatdrleri tarafindan ders
-Ders kayit islerinin gorevlendirilmesi yapilan 6gretim
Aras.Gér.Dr.Giil yapilamamasi, elamanlarina ait derslerin boliim bazinda
7 | Bolim Ders Acma ve ONER AiB A' Yuksek -Ders programlarinin EBYS diizenlenmesi, glincel kontrollerin yapilmasi,
Hoca Atama Islemleri sistemine islenememesi, ders girislerinin EBYS sitemine zamaninda
-Egitim-6gretimde yapilmasi,
aksakliklarin yagsanmasi,
Kanun, Yo6netmelik ve -Is, zaman, hak, kurumsal
Mevzuatlarin takibi ve | Aras.Gor.Dr.Giil Y iksek giiven ve itibar kaybu, Akademik, Idari ve Siirekli isciler Ile Ilgili
8 | uygulama islemleri ONER ABA -Yanlis islem, giincel bilgilerin takibinin yapilmas,
-Kaynak Israfi, eksiklerin giderilmesinin saglanmasi,
-Gorevin aksamasi,
ONAYLAYAN
AAZIRL Y Prof. Dr. Ziynet ONDOGAN
eyla MIDIK _ Miidiir
Y uksekokul sekreteri

* Risk dlzeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.

** Almmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler

Telefon 0232 34257 82-7905
internet Adresi www.modavetasarim.ege.edu.tr
E-Posta : modatasarim@mail.ege.edu.tr
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