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1 | Mezuniyet ve Diploma verme Ogrenci Isleri Biirosu -Gdrevin yerine getirilmemesinin
. AN Leyla MIDIK - O A .
Islemleri Gorevi. Birimdeki isleyisi etkilemesi,
Staj Yapan 6grencilerin Ise Baslayis ) . -Gdrevin yerine getirilmemesinin
2 | /Isten Ayrilis Bildirgelerinin Ogrenci Isleri Biirosu Birimdeki isleyisi etkilemesi,
A L s Leyla MIDIK .
Diizenlenmesi Islemleri Gorevi. -Mall Sorumluluk
-Idari Para cezasi
-Islerin aksamas,
-Kurumsal Itibar Kaybi,
3 | Birim ile ilgili Yazigsmalarin " . -Hak magduriyeti
; ; 5 : ¥ Leyla MIDIK -
Yapilmasi Islemleri Ogrenci Isleri Biirosu y -Gorev Aksamas,
-Birim i¢1 karigikliga sebebiyet
verme
; o -Hak kaybu1,
4 | Smav Takvimlerinin Hazirlamasi | Ogrenci Isleri Biirosu Leyla MIDIK -Egitim-6gretimde aksakliklarin
Islemleri yasanmast
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5 | Danisman Atama Islemleri

Ogrenci Isleri Biirosu

Leyla MIDIK

-Hak kayb1,
-Egitim-6gretimde aksakliklarin
yasanmas,

6 | Boliim Ders Programinin
Belirlenmesi Islemleri

Ogrenci Isleri Biirosu

Leyla MIDIK

-Hak kayba,

-Ders programlarinin zamaninda
belirlenememesi,
-Egitim-6gretimde aksakliklarin
yasanmasl,

Bolim Ders Acma ve Hoca
Atama Islemleri

Ogrenci Isleri Biirosu

Leyla MIDIK

-Hak kayba,

-Ders kayzt islerinin yapilamamasi,
-Ders programlarmin EBYS
sistemine islenememesi,
-Egitim-6gretimde aksakliklarin
yasanmast,

Kanun, Yonetmelik ve

islemleri

8 | Mevzuatlarm takibi ve uygulama

Ogrenci Isleri Biirosu

Leyla MIDIK

-Is, zaman, hak, kurumsal gliven ve
itibar kayb,

-Yanlis Islem,

-Kaynak Israfi,

-Gorevin aksamasi,

HAZIRLAYAN
Leyla MIDIK
Y Uksekokul sekreteri

ONAYLAYAN
Prof. Dr. Ziynet ONDOGAN
Mudur
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