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Sayfalar bilgisayar ortaminda hazirlanir ve ¢ikt1 almarak ilgili kisimlar Isyeri Egitim
Sorumlusu’na onaylatilir, imzalatilir ve Isletmede Mesleki Egitim Dosyasina eklenir.
Metin igerigi ve Bagsliklar 12 punto yazi boyutunda yazilir ve yazi karakteri “Times New
Roman” olmalidr.

Metin satir aralig1 1.5 olmali ve metin iki yana yasli olmalidir.

Biitiin tablo, ¢izelge ve sekiller numaralandirilmalidir.

Tablolarin ve ¢izelgelerin adlari iistiine, sekillerin adlar1 ise seklin altina yazilmalidir.
Cizelge, Tablo ve Sekillerin agiklamalarinda 1 satir araligi kullanilmalidir.

Rapor igerisinde kullanilacak c¢izelgeler “Cizelge 17 gibi, tablolar “’Tablo 1°° gibi,
fotograflar, akis semasi, organizasyon semasi vs. “Sekil 17 gibi tanimlanmalidir.
Haftalik raporlara sayfa numarasi verilmelidir. Biitiin sayfa numaralar1 ardisik olarak ve

kesintiye ugramaksizin numaralandirilmalidir.

Isletmede Mesleki Egitim Dosyasi, asagidaki siralamaya gore cilt haline
getirilmelidir.

1. Isletmede Mesleki Egitim dosyas1 kapagi

2. Isletmede Mesleki Egitim dosyasi firma bilgileri

3. Isletmede Mesleki Egitim dosyas giinliik raporlar

4. Isletmede Mesleki Egitim devam durumunu gésterir gizelge

5. Isletmede Mesleki Egitim izin formu

. Onayt veya imzasi eksik olan Isletmede Mesleki Egitim dosyasi kabul edilmeyecektir.
. Belirlenen tarihlerde teslim edilmeyen Isletmede Mesleki Egitim dosyasi kabul
edilmeyecektir.

. Isletmede Mesleki Egitim dosyasi, yukarida belirtilen dikkat edilecek hususlara gire

hazirlanmalidir.



